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LYCEE PROFESSIONNEL DE FAA’A

Journée de présentation du lycée

Jeudi 6 février 2014
de 7h30 a 15h30

Liste des filicres a la rentrée 2014 :

Les Baccalauréats Professionnels en 3 ans (bac pro)

Bac Pro Aménagement et Finition du Batiment (BP AFB)

Bac Pro M¢étiers de la Mode — Vétements (BP MODE)

Bac Pro Reéparation des Carrosseries (BP CAR)

Bac Pro Technicien du Batiment Organisation et Réalisation du Gros (Buvre (BP TBORGO)
Bac Pro Technicien en Chaudronnerie Industrielle (BP TCI)

Bac Pro Technicien Menuisier Agenceur (BP TMA)

Bac Pro Commerce (BP COM)
Bac Pro Gestion Administration (BP GA)
Bac Pro Service de Proximité et Vie Locale (BP SPVL)

Les Certificats d’Aptitude Professionnel en 2 ans (CAP)

CAP
CAP
CAP

CAP
CAP
CAP
CAP
CAP
CAP

Agent de Sécurité (CAP AS)
Employé de Vente spécialsé, option B : produits d’équipement courant (CAP EVB)
Petite Enfance (CAP PEN)

Magon (CAP MAC)

Menuisier, fabricant de menuiserie : mobilier et agencement (CAP MEN)
Meétiers de la Mode — Vétement Flou (CAP MVF)

Peintre Applicateur de Revétements (CAP PAR)

Réparation des Carrosserics (CAP CAR)

Serrurier Métallier (CAP SM)

En 1 an aprés un CAP Carrosserie

CAP

Peinture en Carrosserie (CAP PE CAR)

BP 6001 — 98702 FAAA
T¢] 803 200 — Fax 803 201 — Email direction(@lprfaaa.ensec.cdu.pf




LE MOT DU PROVISEUR

Lobjectif de I'enseignement professionnel est de permettre aux lycéens, dans un
délai de deux ans pour les CAP et de trois ans pour un Baccalauréat Professionnel,
d'accéder a un dipléme qui permettra a chacun de s'insérer dans le monde
du travail.

Sil'éléeve comprend pourquoi il est au lycée, s'il vient réguliérement a tous les cours
et g'il effectue toutes les périodes de formation en milieu professionnel, alors il met
toutes les chances de son coté pour réussir.

Au lycée professionnel, I'éléve apprendra a se projeter dans l'avenir, a se fixer des
objectifs, a devenir responsable et autonome. Aidé de ses parents et encadré par
toute la communauté éducative, le lycéen ou la lycéenne, par ses efforts personnels,
accédera, j'en suis persuadé, 2 un diplome et préparera au mieux sa vie d’adulte.

Patrick KLOSOWSKI
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Lycée Professionnel de FAA’A - BP 6001- 98702 Faa'a - TEL : 80 32 00 - FAX : 80.32.14
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CAP

Serrurier Métallier
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La Serrurerie-Métallerie fait partie des quelques métiers du Batiment dont l'ac-
tivité se partage entre deux sites : 'atelier pour la fabrication et le chantier
pour la pose.
Les bases du métier reposent sur le travail des métaux ferreux (aciers, inox,...)
et non ferreux (aluminium, cuivre et leurs alliages tels le [aiton). Le serrurier-mé-
tallier emploie égaletment des matériaux de synthése, appelés a évoluer vers les
matériaux composites, tels que le carbone.

| Le serrurier métallier intervient dans les domaines :
- Protection des biens et des personnes : fermeture, serrure, menuiserie, blin-
dage, garde-corps, cléture...
- Construction de locaux : charpente métallique, bardage, mur rideau, cloisons,
vérandas.
- Confort : protections solaires.
- Accés: escalier, passerelle. .
- Mobilier - décoration : ferronnerie, table, chaise...
- Agencement. .

Lycée :
- Enseignement professionnel: 18 H par semaine
- Enseignement général: 16 H par semaine Effectif

Période de formation en entreprise : _ 1 2
- 14 Semaines places

CHAMPS D’ACTIVITE :

En atelier, le métallier assure la fabrication d'un ouvrage ou d’une de ses
parties. Il analyse les dessins et la gamme de fabrication, choisit les
moyens a mettre en ceuvre, positionne la matiére premiére, installe les
outils, conduit l'usinage, réalise le montage-assemblage... Sur chantier,
il participe a la pose de l'ouvrage.

Sa formation lui permet d'intervenir sur des produits de formes diffé-
rentes (plats, profilés...) et de matériaux aussi divers que 'acier, les al-
liages d’aluminium ou de cuivre.

DEBOUCHES :

- Charpentier métallique, serrurier -métallier
POURSUITES D'ETUDES :

- Mention Complémentaire soudure

- Possibilité pour les meilleurs éléves d'intégrer une classe de 14Bac Pro
ouvrages du batiment ; Métallerie au Lycée de Taravao.



b CAP

Le titulaire du CAP répare et change les piéces endommagées des véhicules,
démonte et remonte certains éléments de la carrosserie.

Il doit connaitre les matériaux utilisés et les techniques de remise en forme et
d’'assemblage. ll doit avoir des notions de mécanique et d'électricité.

Lycée :
- Enseighement professionnel: 186 H par semaine .
et Enseignement général : 16 H par semaine Effectif \
—— -
Période de formation en entreprise : 1 2 P
- 12 Semaines places

PROFIL REQUIS

Habileté manuelle, capacités d'analyse et de réflexion, méthode et minutie.
Une bonne appréciation des volumes, des formes, un sens de l'observation
et du contact humain est nécessaire.

DEBOUCHES :

Auprés des concessionnaires et garagistes.
Mais aussi auprés des grandes entreprises et administrations pour faire des
réparations, de l'entretien et de la maintenance.

POURSUITES D’ETUDES :

- CAP peinture en carrosserie en 1 an,
- Possibilité pour les meilleurs éléves d'intégrer une classe de 14 Bac Pro
Réparation des Carrosseries
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CAP

Petite Enfance

18032 01

Le titulaire du CAP Petite Enfance est capable de préparer et servir des col- |
lations et des repas, d'entretenir les locaux et le matériel, d'assurer les
soins d’hygiéne corporelle et le confort de l'enfant, d'assurer la prévention
et la sécurité, d'animer des activités de loisirs.

En milieu familial : au domicile des parents ou a son domicile

En structures collectives : écoles maternelles, créches, garderies, centres
de loisirs sans hébergement, établissements d’accueil des jeunes enfants.

Lycée:
- Enseignement professionnel: 18 H par semaine
- Enseignement général: 16 H par semaine Effectif
Période de formation en entreprise : 1 2
f places

- 12 Semaines

PROFIL REQUIS

Sens de l'observation et de 'écoute, disponibilité, souci de rendre setvice,
sociabilité, sens de la communication, hygiéne irréprochable

DEBOUCHES :

- Travailler en école maternelle

- Travailler dans une créche ou dans une garderie ;

- étre assistante maternelle ou garder des enfants chez des particuliers
- étre animatrice en centre de loisirs

POURSUITES D'ETUDES :

-Bac Pro Services de proximité et vie locale (SPYL)

-Bac Pro services en milieu rural (en métropole)

-Mention Complémentaire Aide a Domicile (en métropole)
Préparer un concours :

-Agent Territorial Spécialisé des Ecoles Maternelles
-Auxiliaire de puériculture

-Aide-soignant et évoluer vers une carriére paramédicale



CAP

Peinture en carrosserie
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Ce professionnel intervient aprés le carrossier. |l protége et peint les
carrosseries défraichies pour leur redonner leur couleur d'origine. [l mai-
trise les techniques de préparation (lavage, pongage, masticage), de
protection (traitement anti-corrosion) de la carrosserie, d'application
de la peinture au pistolet et de la laque de finition.

| Lycée :

FORMATION - Enseignement professionnel : 18& H par semaine

,[‘ () :‘.h‘:( ‘_“:,-”.,rl:‘ }"‘ - n P ] . .
' | “ Enseignement général : 10 H par semaine Effectif

en ]

an " Période de formation en entreprise : 1 5
- 12 Semaines places

PROFIL REQUIS

Déja formé en carrosserie, avoir des bonnes connaissance en mathématiques
et sciences, appliquer les régles d’hygiéne, de sécurité et d'ergonomie, étre
responsable de son matériel et de l'environnement dans lequel il évolue, savoir
travailler en équipe.

DEBOUCHES:
- Dans des garages pour repeindre des véhicules (véhicules sortis de l'atelier

de carrosserie ou abimés par corrosion) ou encore décorer les véhicules a la
demande d’un client.

POURSUITES D’ETUDES :

- Cette formation courte d'insertion basée sur une alternance forte entre-
prise / lycée n'a pas vocation a préparer a la poursuite d'études.




CAP

Le titulaire de ce CAP exerce son métier dans le domaine de la construction et
de la réhabilitation.

Les ouvrages concernés participent aux fonctions de décoration, de protection
et de restauration des éléments du batiment (plafond, murs, boiseries...).
Louvrier professionnel intervient en intérieur, souvent dans des locaux occupés,
et en extérieur, notamment sur fagades.

Lycée:
- Enseignement professionnel: 18 H par semaine :
- Enseignement général : 16 H par semaine /

N \

Effectif )

-~ —

24

. places

Période de formation en entreprise :
- 14 Semaines

CHAMPS D'ACTIVITE ;

Ses activités sont réparties dans trois secteurs :
- Application de peinture et produits

- Pose de revétements muraux et de sols

- Travaux de fagade

DEBOUCHES :

- La construction,
- La réhabilitation.

POURSUITES D’ETUDES :

- Possibilité pour les meilleurs éléves d'intégrer une classe de 14 Bac Pro
aménagement et finition du batiment au Lycée de Taravao.
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- Menuisier, Fabricant de Menuiserie :

Le titulaire du CAP menuisier fabricant de menuiserie, mobilier et agencement
est amené a exercer ses activités au sein d'entreprises des secteurs de la
menuiserie, de 'agencement et de la production de mobiliers.

Ilintervient dans le cadre de |a réalisation d'ouvrages et/ou produits en bois
et matériaux dérivés. ll met accessoirement en oeuvre des produits ou com-
posants en alliage léget, en verre et en matériaux de synthése entrant dans
la constitution des ouvrages tels que les menuiseries, les mobiliers et les
agencements. Son lieu d'intervention privilégié est l'atelier de fabrication,

Il peut étre amené a installer ponctuellement sur site des mobiliers
d’'agencement.

Lycée :

- Enseighement professionnel :18 H par semaine
- Enseighement général : 16 H par semaine
Période de formation en entreprise : ﬁ 2 4 /)
- 14 Semaines \_ places

./" Effectif .“\

CHAMPS D'ACTIVITES

Le titulaire du CAP menuisier fabricant de menuiserie, mobilier et agencement
participe, dans le cadre de l'entreprise, aux fonctions :

1 - Fabrication,

2 - Logistique,

3 - Mise en oeuvre sur site.

DEBOUCHES :

- Menuiserie artisanale
- Industrielle spécialisée dans I'agencement.

POURSUITES D'ETUDES :

- Possibilité pour les meilleurs éléves d'intégrer une classe de 1°“BAC PRO
Technicien Menuiserie Agencement
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Le titulaire du CAP de magon exerce son métier en qualité d'ouvrier qualifié
dans les entreprises du batiment, et principalement dans le domaine du gros
ceuvre.

Son intervention se fait en équipe a l'extérieur et en hauteur.

Lycée :
- 18 H/ Semaine d'enseignement professionnel

FORMATION - 16 H/ Semaine denseignement géneral Nombre
. de pla
Période de formation en entreprise : place
- 14 Semaines 24

. -

f CHAMPS D'ACTIVITES

Le magon contribue 4 la construction d'ouvrages de toute nature oll ses com-
pétences sont requises : construction de maisons individuelles, d'immeubles
collectifs, de bureaux, de sites industriels, agricoles ou commerciaux, relevant
du secteur public comme du secteur privé.

,fD%BOUCHES:

- Fagadier (iere)
- Magon

{thURSUWESDfTUDES:

- Possibilité de poursuite d'études en 14 BAC PRO Technicien du batiment :
organisation et réalisation du gros oeuvre au Lycée de Taravao.
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CAP

Employé Vente Spécialisé
Option B: Produits Courants

FAA'A - BP 6001~ 98702 Faala - TEL £ B0 32 00 FAX 1 80 32,01

|
Le métier d’'Employé Vente Spécialisé consiste a accueillir le
client et vendre des produits. ll informe, conseille la clientéle sur
la fabrication, l'utilisation des produits, contribue a la fidélisa- |
tion du client. Il participe a la réception, la préparationet ala |
mise en valeur des produits et le cas échéant a I'expédition. |
Lactivité, la tenue et laprésentation de l'employé doivent répon- |
dre aux exigences, notamment an matiére d’hygiéne.

Lycée :
- Enseignement professionnel : 18 H par semaine

- Enseignement général : 16 H par semaine Effectif
Période de formation en entreprise : \ 5 O
- 16 Semaines places

PROFIL REQUIS

Volontaire, bon niveau en frangais et langue souhaitée, bonne présentation,
ouverture d'esprit, bonne communication orale, qualité dans le domaine de la
relation publique.

DEBOUCHES :

Dans les points de vente traditionnels, en qualité d'employé de vente ou em-
ployé libre-service au service de la grande distribution (petites et moyennes
surfaces ou spécialisées).

POURSUITES D'ETUDES :

Le titulaire d’un CAP Employé de vente peut poursuivre ses études en
Baccalauréat Professionnel Commerce, Service ou Vente



CAP

Metiers de la mode
Vétement flou

Lycee Professlonnal de FAA'A - BP-6001- 98702 Faa'a - TEL 180 3200 - FAX ; 80,32,01-

Le titulaire de ce dipldme participe d la réalisation technique d'un modéle. Il
identifie les matériaux, évalue les proportions, prend les mesures et dessine le
patron. Il connait parfaitement les matiéres qu'il emploie (origines, appellations,
compositions).

Il propose et sélectionne les fournitures en fonction de la maniére travaillée.

Le titulaire du CAP Couture flou participe d la réalisation d'un modéle, d la
préparation des éléments, d la préparation a l'essayage, & la mise au point.

Lycée :
- Enseignement professionnel : 17 H par semaine

FORMATION - Enseignement général : 14 H par semaine

Nowmbre
de place

12

rp)

Cll &=i A11S

Période de formation en entreprise :

- 14 semaines

.AMPS D'ACTIVITE :

Le couturier intervient lors du découpage, du piquage et du ramassage. Il assure
les fravaux de la préparation a lessayage, y participe et effectue les
rectifications. Par ailleurs, il sait concevoir et interpréter les étiquettes de
composition et d'entretien des vétements. Enfin, il est & méme d'effectuer une

maintenance de premier niveau sur les matériels.

.BOUCHés :

- Couturier sur mesure

- Fabricant de vétements sur mesure
- Retoucheuse

- Tailleur, Couturiére ...

.URSUITE D'ETUDES :

- Mention Complémentaire Essayage Retouche Vente
- Possibilité pour les meilleurs éléves d'intégrer une classe de lére Bac Pro
métiers de la mode.
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! CAP
| W Agent de Sécurité

rofessionnel de FAA'A - BP 6001+ 98702 Faa'a - TEL 80 3200 - FAX 180 3201

Le métier d’Agent de Sécurité consiste a la surveillance et a la sécurité des !
personnes et des biens. Une bonne connaissance de tous les systémes |
d'alarme et de détection est nécessaire. Lutilisation des matériaux de trans- |
mission et de lutte contre l'incendie (radio VHF, téléphone, interphone, appa-

reils de vidéosurveillance, rampes, différents types d'extincteurs) est |
indispensable. |l faut maitriser les principes généraux du secourisme. l

Lycée :
- - Enseignement professionnel: 19 H par semaine
FORMATION . - Enseignement général : 16 H par semaine

. Effectif
e B
I, WO T L ,

- en & ans Période de formation en entreprise : | 1 2

- 12 Semaines places

PROFIL REQUIS

Motivation, golit du contact, bonne aptitude physique, sens des responsabilités,
bonne présentation, dynamisme, rigueur et sens de l'organisation.

DEBOUCHES :

Lemploi d’Agent de Sécurité s'exerce :

soit dans le service interne de sécurité de l'entreprise,

soit au sein d'une société de surveillance et de gardiennage qui loue ses services aux
entreprises, organistmes ou particuliers.

Le CAP d'agent de sécurité ouvre droit a des équivalences : 5.5.1.A.P. niveau 1*
etPSE. 1 *

Des qualifications particuliéres peuvent étre décernées :

- conducteur de chien de défense.

- surveillant de sécurité électrique.

L'AS peut se présenter a différents concours (Gendarmerie, Folice Nationale, Folice

Municipale...).
*5,5..A P, niveau 1: Service de Sécurité Incendie et dAssistance aux Personnes niveau 1
**F.S.E. 1:Premler Secours en Equipe niveau 1

POURSUITES D'ETUDES :

-BAC PRO Sécurité PRC ( Métropole )
- Mention Complémentaire Slireté des espaces ouverts au public.




BAC PRO

== o= 2\ Technicien Chaudronnerie Industrielle

Le titulaire de ce baccalauréat intervient en autonomie en production
d’atelier ou en intervention de pose et de maintenance sur chantier, en
tuyauterie, soudure,chaudronnerie, tolerie et constructions métalliques.
Il est capable d'utiliser une machine a commande numérique.

Lycée :
ENBRAATIAN - Enseignement professionnel : 16 H par semaine
FORMATION | \ - Enseignement général : 16 H par semaine

|

: Effectif
2| -...f‘.-,v; =\ o . .
EI &’ ale | | Période de formation en entreprise : 50
. - 22 Semaines places
Certification intermédiaire CAP Réalisation en Chaudronnerie Industrielle

CHAMPS D’ACTIVITE :

- Construction navale, construction aéronautique, construction d'éléments
de stockage,Cuves, citernes
- Soudage tous métaux.

DEBOUCHES:

Technicien d'atelier et de chantier.

Avec de l'expérience, il est possible d'encadrer un chantier ou un atelier mais
aussi de travailler dans un bureau d'études pour réaliser les dossiers tech-
niques préparatoires.

POURSUITES D’ETUDES :

- BTS Réalisation Ouvrages Chaudronnés en métropole
- BTS Constructions Métalliques en métropole




BAC PRO

. Réparationdes Carrosseries
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Les titulaires du Baccalauréat professionnel sont chargés, au sein de l'équipe
de réparation: d’accueillir le client et de réceptionner les véhicules, de réparer
ou de remplacer les éléments détériorés, de contrdler et de réparer les struc-
tures, de réaliser la mise en peinture des éléments de carrosserie de remettre
en conformité les véhicules.

Ces techniciens contribuent par ailleurs a 'amélioration de la satisfaction de
la clientéle en intégrant une démarche de qualité dans toutes les activités

Lycée :
- Enseignement professionnel : 16 H par semaine
- Enseignement général : 16 H par semaine

Période de formation en entreprise : Effectif
- 22 Semaines 1 5

places

Certification intermediair fJ“\l':'-.'iJ.l'f;-Ec»it.fé- s Larrosseries

PROFIL REQUIS

Conscience professionnelle, soin dans son travail, habileté manuelle, ca-
pacités d'analyse et de réflexion, méthode et minutie sont les qualités
requises. Une bonne appréciation des volumes, des formes, un sens de
l'observation et du contact humain sont nécessaires.

DEBOUCHES :
- Garagiste ou spécialiste dans le secteur automobile, il peut travailler dans
tout type dentreprise de réparation de carrosseries de véhicules automobiles

(ateliers,rattachés au réseau d’un constructeur ou intégrés a un entreprise
ou une collectivité, ateliers de réparation rapide)

POURSUITES D'ETUDES :

- BTS Conception et réalisation de la carrosserie en métropole



£ L BAC PRO

«  Technicien Menuisier Agenceur
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Le titulaire de ce baccalauréat professionnel est un technicien de la menuiserie et de
I'agencement quiintervient en atelier et sur chantier pour fabriquer et mettre en oeuvre
différents ouvrages de menuiserie extérieure et intérieure ainsi que des aménagements
de piéce ( bureau, cuisine, salle de bains, magasin, salle d'exposition, lieux de réunion )

Au sein de l'entreprise, en atelier et sur site, son activité consiste a:

- préparer le processus de réalisation d'un ouvrage a partir du dossier architectural,
des concepts et normes de la menuiserie et de 'agencement et des contraintes de
l'entreprise;

- réaliser les ouvrages selon les techniques et procédés courants de fabrication et de
mise en oeuvre de la menuiserie et de ['agencement ;

- organiser, animer et gérer le suivi de la réalisation d'un chantier dans le cadre d'une
équipe de plusieurs ouvriers et compagnons professionnels.

Lycée :
10N - Enseignement professionnel : 16 H par semaine
- Enseignement général : 16 H par semaine Effectif

Période de formation en entreprise : :130
- 22 Semaines Pigtes

Certific 1on intermediaire DI vienuisier Agencett

CHAMPS D'ACTIVITE :

Au sein de I'atelier, il est amené:

- 2 préparer le processus de fabrication, organiser les postes de travail et répartir les
téches aux opérateurs

- 4 réaliser en autonomie la fabrication et 'assemblage des composants d'un ouvrage
- 2 animer le travail d’'une équipe pour des travaux nécessitant d'employer plusieurs
persanﬂes.

En chantier, il est amené:

- apréparer le processus de mise en oeuvre, organiser la zone de travail et les moyens
a mettre en oeuvre

-aréaliser et conduire en autonomie l'installation compléte d'un ouvrage de menuiserie
ou d’agencement

- a animer le travail d'une équipe et gérer la qualité et la sécurité sur le chantier.

DEBOUCHES :

Industrie du bois, de I'artisanat a la production industrielle.

Le titulaire du baccalauréat professionnel Technicien menuisier-agenceur doit rapide-
ment s'intégrer dans une équipe de travail et, aprés quelques mois passés dans l'en-
treprise, affirmer son autonomie et montrer sa capacité a prendre en charge la
conduite d'une réalisation d'ouvrage en totale autonomie.

POURSUITES D'ETUDES :

- BTS dans les métiers du bois en métropole.



= BAC PRO

. MeétiersdelaMode - Vétements

Le baccalauréat professionnel Métiers de la Mode - Vétements donne accés
au premier niveau d'activité en ateliers, bureau d'études/méthodes.

Il conduit I'éléve a prendre en charge la réalisation de vétements au stade
de prototypes ou de fabrication industrielle. Associé a un modéliste et/ou
a un technicien des méthodes ou bien encore 4 un responsable de produc-
tion, le titulaire du BAC PRO intervient tout au long de la chaine de fabrica-
tion des vétements (définition, industrialisation, assemblage et contréle).

Lycée :
- Enseignement professionnel : 16 H par semaine
- Enseignement général : 16 H par semaine

Période de formation en entreprise : Effectif
- 22 Semaines 1 5

places
Certification intermédiaire BEP Métiers de la Mode - Vétements
PROFIL REQUIS :

Motivation, sensibilité et passion pour l'univers de la Mode, sens de la mé-
thode et de l'analyse, aptitude au travail en équipe, intérét pour l'évolution
des technologies des matériaux.

DEBOUCHES:

- Les Métiers de production, du secteur textile, de I'habillement et de la
couture offrent une grande variéte d'activités.

POURSUITES D'ETUDES :

- BTS Industries des Matériaux Souples en métropole



BAC PRO

Commerce

A - BP 6001- 98702 Faa’a - TEL : 80 32,00 - FAX : 8032 01

== Lycée Professlonnel de FAA'

Cette formation a pour objectif de former des vendeurs en magasins
traditionnels ou en libre - service, et des futurs responsables de rayon :
- accueillir, diriger, conseiller les clients, finaliser la vente,

- participer a I'approvisionnement, 4 la gestion des produits et

a leur présentation marchande

- prendre en compte la concurrence, suivre I'évolution de l'offre et de la
demande

Lycée:
- Enseignement professionnel : 16 H par semaine

- Enseignement général : 16 H par semaine Effecti
Période de formation en entreprise : ' 3 O
- 22 Semaines places

PROFIL REQUIS

Avoir le sens du contact, savoir convaincre, avoir de bonnes connaissances en
frangais et en mathématiques, avoir une bonne présentation, une ouverture
d'esprit, aimer le travail en équipe, étre organisé, rigoureux, trés disponible,
avoir une capacité d’analyse et d'écoute, aimer manager.

DEBOUCHES :

- Yendeur qualifié, adjoint ou chef de rayon dans I'univers de la grande
distribution

POURSUITES D'ETUDES :

- BTS Management des Unités Commerciales (M.U.C)
- Assistant Manager (AM)
- Négociation Relation Clientéle
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Le bac pro Gestion-Administration remplacera le bac pro comptabilité
et le bac pro secrétariat d la rentrée 2012,

Vous avez le goiit de l'ordre et du travail soigné, le sens de la rigueur, une |
bonne présentation, une aptitude particuliére é la communication écrite et
orale, I'esprit d'initiative.

Lycée :
- 16 H / Semaine d'enseignement professionnel

- 16 H / Semaine d'enseignement général /" Nombre

de place

Période de formation en entreprise : \ 60

- 22 semaines
Certification intermédiaire BEP « Métier des services administratifs »

CHAMPS D'ACTIVITE :

Dans tout type d'organisation, il saura assurer la collecte des données, I'analyse et
le traitement des informations et leur diffusion. Filtrer, orienter les messages
internes et externes. Préparer, mettre en forme, gérer et archiver tout type de
document et de dossier. Préparer et organiser des réunions et des déplacements.
Participer a la gestion administrative des stocks.

Grdce a ses connaissances en comptabilité, il saura prendre en charge la paie, les
opérations de trésorerie et la comptabilité des clients et des fournisseurs,

Dans toutes les activités, maitriser les ressources informatiques et les outils de
communication,

DEBOUCHES :
- Secrétaire administratif, Assistant administratif

- Assistant de gestion

POURSUITE D'ETUDES :

Le bac pro a pour premier objectif |'insertion professionnelle mais, avec un trés
bon dossier ou une mention a |'examen, une poursuite d'études est vivement
conseillée en BTS assistant de manager ou assistant de gestion PME-PMI.



> BAC PRO

. Service de Proximité et Vie Locale
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Le titulaire de ce baccalauréat professionnel accompagne les personnes pour
faciliter leurs accés aux services compétents, il est médiateur social en pré-
venant par une attitude de neutralite et de négociation, les conflits, les dé-
gradations.

Ce professionnel est un intervenant de proximité pouvant s'adresser a tout
public et dans tout espace public. Il a pour objectif d'accueillir, d'écouter les
besoins des personnes, de dialoguer, d'observer et de diagnostiquer des
situations, d'informer, d'orienter vers d'autres professionnels, vers des
structures susceptibles de répondre aux besoins des usagers.

Lycée:
- Enseignement professionnel : 16 H par semaine
- Enseignement général: 16 H par semaine

Effectif
Période de formation en entreprise : 1 5
- 22 Semaines

places

PROFIL REQUIS

Avoir le golit des relations humaines et de la médiation sociale, apprécier de
travailler en équipe, avoir le sens des responsabilités, avoir le sens de l'organi-
sation, avoir l'esprit d'initiative et savoir aider les autres et étre a l'écoute..

DEBOUCHES :
Emplois de la fonction publique d'état, de la fonction publique hospitaliére et

de la fonction publique territoriale. Association participant a la vie locale et
au maintien du lien social.

POURSUITES D’ETUDES :

- Poursuite d'études en formation post Bac du domaine social.





